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POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTUALIZAN LOS CODIGOS ASIGNADOS A LAS
DEPENDENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA ESTRELLA

El algalde del Municipio de La Estrella, Antioquia, en uso de sus facultades
constitucionales y legales, en especial las conferidas por la ley 594 del 2002, ley
1712 de 2014, Decreto 2609 del 2012 y el Acuerdo 004 del 30 abril del 2019 del
Archivo General de la Nacion y

CONSIDERANDO

Q_ue la ley 594 de 2000, establece como objetivo esencial de los archivos el de
disponer de documentacién organizada en tal forma que la informacién institucional
sea recuperable para el uso de la administracién en el servicio al usuario y como
fuente de consulta e historia.

Que el articulo 11 de la ley 594 de 2000, establece la Obligatoriedad de la
m conformacién de_los archivos publicos. El Estado esta obligado a la creacion,
B Net = organizacién, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los
W principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la

normatividad archivistica.
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Que el articulo 12 de la ley 594 de 2000, establece la Responsabilidad. La
administracién publica serd responsable de la gestion de documentos y de la
administracion de sus archivos.

Que el articulo 22 de la ley 594 de 2000, establece Procesos archivisticos. La
gestion de documentacion dentro del concepto de archivo total comprende procesos
tales como la produccion o recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la
recuperacion y la disposicion final de los documentos.

Que el articulo 8 del Decreto 2609 del 2012, establece que la gestién documental
en las entidades publicas se debera desarrollar a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos:

a) El cuadro de Clasificacion Documental-CCD

b) La Tabla de Retencion Documental-TRD

c) EllInventario Documental-FUID

Que mediante el acuerdo 018 del 24 de noviembre de 2021 el Consejo Municipal,
facultd al Acalde municipal para modernizar, actualizar y modificar la estructura
administrativa.

Que con base en las facultades otorgadas por el Concejo Municipal, la
administracién municipal inicié un proceso para la adecuacion de la estructura

Administrativa.

Que mediante el Decreto municipal 075 del 20 de mayo de 2022 se modifica,
actualiza y moderniza la estructura administrativa del ente central del municipio de
La Estrella y se establece su nueva estructura administrativa y ademas se moadifica
la planta de empleos y se actualiza y modifica el manual especifico de funciones y
competencias laborales de Ia entidad.
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Que la codificacion depende de la estructura organica, la cual se define desde los
cargos y en este sentido los codigos no se asignaran a las dependencias si no a su
produccion documental la cual queda plasmada en dos instrumentos archivisticos,

a saber: Tablas de Retencién Documental (TRD) y Tablas de Valoracion
Documental (TVD).

Que desde la informacion recopilada, actos administrativos mediante los cuales se
legalizan los cambios estructurales de la entidad, se crean o suprimen &reas
administrativas y/o

cargos, se puede establecer la jerarquia de las dependencias y asi determinas los
niveles directivos cuya produccién documental conforman las secciones, y cuales
son subalternas, cuya produccion documental conformaran las subsecciones.

Que para propender por la adecuada organizacion, identificacion, control y manejo
de la documentacion de la alcaldia municipal de La Estrella, es necesario ajustar y
actualizar la codificacion de las dependencias que conforman la entidad segln su
estructura organica actual.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

IGNet =
WARTiCULO PRIMERO: Adoptar la actualizacién de cédigos del cuadro de
productores del Municipio de La Estrella.

B
(@0 PARAGRAFO: La metodologia para la conformacién de los codigos que seran
&P asignados a las dependencias, esta compuesta por cinco (5) digitos hasta el cuarto
nivel, los cuales representaran el primer nivel (alcalde), segundo nivel (Secretarios
de Despacho y Subsecretarios), tercer nivel (Asesor Despacho y Director Centro
87141 Carcelario) y el cuarto nivel (Oficina Umata). En el siguiente cuadro quedan
detallados los codigos asignados y se deja en claro en esta resolucién que para la
produccion de documentos las diferentes areas dependientes de su maximo nivel
jerarquico identificaran la producciéon documental con el cédigo de competencia.

CODIGO DEPENDENCIA

10000 ALCALDIA

Despacho Alcaldia

10010 Despacho Juridico

10020 Asesor Despacho alcalde

Profesional Especializado (Control Interno Disciplinario)

10100 SECRETARIA GENERAL

Secretario General

Profesional Universitario en Comunicaciones
Profesional Universitario en Desarrollo Comunitario

10200 SECRETARIA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
Despacho secretario de control interno de gestion

10300
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
Despacho secretario de Educacion y Cultura
10310 SUBSECRETARIA DE CIUDADANIA CULTURAL
Profesional en Cultura y Artes
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10320 SUBSECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA
EDUCATIVA
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Profesional universitario en Legislacion Educativa

Profesional Universitario en Educacién

Profesional Universitario en Cobertura y Calidad

10330 SUBSECRETARIA DE DESARROLLO PEDAGOGICO

10400 SECRETARIA DE PLANEACION

Despacho secretario de Planeacion

Profesional Universitario Planeacion y Urbanismo

Profesional Universitario Desarrollo Econdmico

Profesional Universitario Banco Programas Proyectos

Técnico Operativo en Gestion Urbanistica

Técnico Operativo en Clasificacién Poblacional

10500 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Despacho Secretario de Obras Publicas

Técnico operativo en Obra publica

10600 SECRETARIA DE MOVILIDAD

Despacho Secretaria de Movilidad
m (Cobro Coactivo)
BlGNet Profesional Universitario Inspectora de Transito y Transporte 1
w Profesional Universitario Inspectora de Transito y Transporte 2

Agentes de Transito

Técnico Operativo en Sistemas

©

Técnico Operativo de Transito
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10700 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible

Profesional universitario en Gestién Agraria

Profesional Universitario en servicios Publicos

Profesional Universitario en Ecosistema y desarrollo Rural

Técnico Operativo en Control Ambiental

10710 Umata

10800 SECRETARIA DE GOBIERNO

Despacho Secretario de Gobierno

10810 Directora Carcel Municipal

Profesional Universitario Inspector de Policia (1)

Tecnico Operativo en Asuntos Judiciales (1)

Profesional Universitario Inspector de Policia (2)

Técnico Operativo en Asuntos Judiciales (2)

Profesional Universitario Comisaria de Familia (1)

Profesional Universitario Comisaria de Familia (2)

Profesional Universitario de Control Urbanismo

Profesional Universitario Psicologia

Profesional Universitario Trabajo Social

10900 SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Despacho secretario de Servicios Administrativos

Profesional Universitario De Sistemas

Profesional Universitario en Talento Humano y Gestién Laboral
Técnico Operativo en Documentacién y Archivo
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Técnico Operativo en Almacén e Inventarios
10910 SUBSECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Técnico Operativo en Nomina y Prestaciones Sociales

11000 SECRETARIA DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
Despacho Secretaria de Salud y Proteccién Social
Profesional Universitario en Salud )
Profesional Universitario en enfermeria

Profesional Universitario en Aseguramiento en Salud
Profesional Universitario en Gerontologia

Técnico Operativo en Psicopedagogia

Técnico Operativo en saneamiento Basico

11100 SECRETARIA DE LA MUJER DIVERSIDADES Y FAMILIA
Despacho Secretario de la Mujer Diversidad y Familia
Profesional Universitario en Familia

11200 SECRETARIA DE HACIENDA
Despacho Secretario de Hacienda
11210 SUBSECRETARIO TESORERIA
11220 SUBSECRETARIO FINANCIERA Y PRESUPUESTO
wl@Net & | 11230 SUBSECRETARIO DE RENTAS
w Profesional universitario en presupuesto
- Profesional universitario en fiscalizacién
(@) Profesional universitario en contaduria

= Técnico Operativo en impuestos y cobranzas (2)
icontec

05001 | ARTICULO SEGUNDO: Para efectos de publicidad, la aprobacién y adopcion, seran
publicadas en la pagina web y en la intranet de la entidad, de acuerdo a lo

establecido en la ley 594 de 2002, 1712 de 2014, Decreto 2609 de 2012 y el Acuerdo
004 del 30 abril de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.
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